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Institut d’Etudes Judiciaire François Grua

Pas d’agrafe, merci

Affaire suivie par : Patricia PARIS

02 47 36 12 21 

patricia.paris@univ-tours.fr
Note explicative relative à la constitution du dossier

Madame, Monsieur,

Le dossier d’inscription à l’examen d’entrée au CRFPA, est composé de deux parties : la première est une demande d’inscription à l’examen, la seconde est un formulaire relatif à votre choix de matières pour les épreuves écrites d’admissibilité.

La demande d’inscription (1ère partie) et le formulaire relatif à votre choix d’options pour les épreuves écrites (2ème partie) devront être déposés au bureau D116 ou transmis à la faculté par voie postale, au plus tard le 31 décembre, le cachet de la poste faisant foi. Il est indispensable qu’il ne comporte ni rature ni surcharge et qu’il ne subsiste aucun doute possible concernant vos choix.

La demande d’inscription devra être dûment remplie, avec toutes les pièces demandées (notamment les chèques de règlement des droits d’inscription à l’examen et des droit spécifiques), faute de quoi elle sera refusée.
Il est indispensable que le formulaire relatif à votre choix d’options pour les épreuves écrites ne comporte ni rature ni surcharge et qu’il ne subsiste aucun doute possible concernant vos choix
Nous attirons votre attention sur le fait qu’une fois le formulaire réceptionné par le secrétariat de l’IEJ, les choix seront définitifs ; prenez le temps de la réflexion avant de le déposer.

Nous vous demandons également de nous signaler par courrier tout changement d’adresse en cours d’année et attirons votre attention sur le fait que tout courrier en retour sera classé sans suite pour :

- timbrage insuffisant

- portant la mention « non retiré » quel qu’en soit le motif

Merci de bien vérifier que vous avez joint tous les justificatifs demandés.

Tout dossier incomplet, mal rempli sera systématiquement rejeté 

Pour les étudiants qui ne sont pas inscrits dans un master à l’université de Tours, vous recevrez un mail automatique vous confirmant votre inscription administrative.
Vous en souhaitant bonne réception, soyez assuré, Madame, Monsieur, de notre considération distinguée.

       Patricia PARIS


Responsable administrative et pédagogique

CENTRE REGIONAL DE FORMATION PROFESSIONNELLE D’AVOCATS
Dossier d’inscription à l’examen d’entrée - session 2025
                  1ère PARTIE : DEMANDE D’INSCRIPTION
[image: image1.png]
N° étudiant : ……………………………………………………………
(si déjà inscrit à l’Université de Tours) 

○ Madame                ○ Monsieur
NOM de famille : ....................................................................................................

 NOM d’usage (si différent) : ............................................ PRENOM : .................................................................
Né(e) le ………………………………     à ………………………………………………………………
Adresse actuelle : 

CP : …………………………Ville ……………………………………………………………………
Téléphone : …………………………… Portable : ………………………………………………
Email personnel : …………………………………………………………………………… 
Email universitaire : …………………………………………………………………………… 
Vous devez correspondre avec cette l’adresse mail universitaire. Merci de la consulter régulièrement (y compris dans les indésirables). Tous les mails envoyés à cette adresse seront considérés comme lus.

Intitulé du master 1 ou 2 pour l’année en cours (M1 ou M2) : ………………………………………. …………………………………………………………………………………………………………
TITULAIRE DES DIPLOMES SUIVANTS M 1 ET / OU M 2 :
	Intitulé du diplôme
	Année
	Université

	MASTER 1 : …………………...……………….
…………………..................................................
	………………
	………….…………………...

	MASTER 2 : …………………………………….
…………………....................................................
	………………
	………….…………………...


Dossier d’inscription à l’examen d’entrée - session 2025
Nom Prénom :
CANDIDATURES ANTERIEURES – ATTESTATION SUR L’HONNEUR
Avez-vous déjà présenté l’examen d’entrée au CRFPA ? 


□ OUI □ NON 

SI OUI 
1ère Année ............Centre ........................................Admissibilité 
□ OUI □ NON 


2ème Année ............Centre ........................................Admissibilité 
□ OUI □ NON 
Je soussigné(e), ............................................................, atteste sur l’honneur ne pas m’être présenté(e) à cet examen plus de deux fois, comme le dispose l’article 52 alinéa 2 du décret n°91-1197 du 27 novembre 1991 : « Nul ne peut se présenter plus de trois fois à cet examen ». 
Je déclare également ne pas avoir pris d’inscription dans une autre université pour le même examen - session 2024-2025. 
Fait à 
Le 
Signature : 
Je prends note des informations suivantes : 

- Tout dossier incomplet sera systématiquement rejeté*. 

- Je certifie exacts les renseignements portés sur ce document et déclare ne pas avoir pris  

  d’inscription dans une autre université pour le même examen.

Date : ……………………… 
Signature :

PIECES A JOINDRE AU DOSSIER D’INSCRIPTION A L’EXAMEN D’ENTREE AU CRFPA
Tout dossier incomplet sera systématiquement rejeté
Dossier d'inscription à l'examen du C.R.F.P.A

➢ Photocopie d'une pièce d'identité (carte nationale d'identité, passeport, acte

de naissance ou carte de séjour).

➢ Photocopie du diplôme de maîtrise ou de master 1 en droit ou du diplôme admis en équivalence     
          Attention : le relevé de notes ne constitue en aucune façon une attestation de réussite

➢ Un justificatif de domicile à votre nom (assurance habitation, facture

téléphone, etc…
➢ Un chèque de 150 euros établi à l’ordre du l’agent comptable de l’université de Tours (aucun autre moyen de paiement ne sera accepté)
➢Si vous êtes inscrit dans un master à l’université de Tours, vous devez joindre à votre dossier une copie du certificat de scolarité 2024-2025.

	Les dossiers devront être envoyés en même temps au secrétariat :

AU PLUS TARD LE 31 DECEMBRE - Délai de rigueur, le cachet de la poste faisant foi
Ou déposés au bureau D116 au plus tard à 12 h le 12 décembre 

Aucun dépôt ne sera accepté à l’accueil ni dans un autre bureau après cette date

	Adresse d’expédition du dossier : 

Faculté de Droit, Economie et Sciences sociales

Institut d’Etudes Judiciaires 
Bâtiment D – bureau D116
50, avenue Portalis, BP 0607 37 206 TOURS Cedex 3
02 47 36 12 21 - patricia.paris@univ-tours.fr


	Les convocations aux examens seront envoyées par mail

	Les dossiers envoyés par la poste ne feront pas l'objet d'un accusé de réception personnel.

Les dossiers transmis par voie électronique ne seront pas acceptés.

Les documents d’inscription (certificat de scolarité, quittance…) seront à retirer au bureau D116, bâtiment D, 1er étage.

     Lorsque votre inscription administrative sera faite, vous recevrez un mail automatique qui   

     confirmera votre inscription.




Si vous n'êtes pas inscrit à l'université de Tours : 
Vous devez faire une inscription administrative à l’université et vous acquitter des frais d’inscription en téléchargement le dossier d’inscription administratif sur le site de l’IEJ ou de l’université. 
Pas d’agrafe, merci
CENTRE REGIONAL DE FORMATION PROFESSIONNELLE D’AVOCATS
Dossier d’inscription à l’examen d’entrée - session 2025 

2EME PARTIE : DOSSIER RELATIF AU CHOIX DE MATIERES

○ Madame                ○ Monsieur
NOM de famille : ....................................................................................................

 NOM d’usage (si différent) : ............................................ PRENOM : .................................................................
 Né(e) le ………………………………     à ………………………………………………………………

INSCRIPTION AUX ÉPEUVES

ÉPREUVE ÉCRITS D’ADMISSIBILITÉ
1° Une note de synthèse, rédigée en cinq heures, à partir de documents relatifs aux aspects juridiques des problèmes sociaux, politiques, économiques ou culturels du monde actuel.
La note est affectée d’un coefficient 3.
2° Une épreuve de droit des obligations d’une durée de trois. La note est affectée d’un coefficient 2.
3° Une épreuve pratique destinée à vérifier l’aptitude à résoudre un ou plusieurs cas pratiques d’une durée de trois heures, au choix du candidat, dans l’une des matières suivantes (en lien avec la 4ème épreuve*) : La note est affectée d’un coefficient 2.

4° Une épreuve de procédure, d’une durée de deux heures, portant sur l’une des matières suivantes : 

L’épreuve de procédure est présentée par les candidats selon les modalités suivantes, en fonction de l’épreuve écrite mentionnée au 3° qu’ils ont choisie : La note est affectée d’un coefficient 2.
Dossier d’inscription à l’examen d’entrée - session 2025

Nom Prénom :

CHOIX DES MATIERES 3ème et 4ème 2preuves
	3° Une épreuve pratique
	Cochez votre choix
	4° Une épreuve de procédure

	Droit civil                                 
	
	Procédure civile et modes alternatifs de règlement des différends                                                                               

	Droit des affaires                  
	
	

	Droit social                              
	
	

	Droit international et européen             
	
	

	Droit fiscal                              
	
	

	Droit pénal
	
	Procédure pénale

	Droit administratif               
	
	Procédure administrative contentieuse

	Droit fiscal
	
	

	Droit international et européen             
	
	


ÉPREUVE ORALES D’ADMISSION
Les épreuves orales d’admission comprennent : 

1° Un exposé-discussion : une préparation d’une heure, un exposé de 15 minutes suivi d’un entretien de trente minutes avec le jury, sur un sujet relatif à la protection des libertés et des droits fondamentaux permettant d’apprécier les connaissances du candidat, la culture juridique, son aptitude à l’argumentation et à l’expression orale. Cette épreuve se déroule en séance publique. 
La note est affectée d’un coefficient 4.
2° Anglais une interrogation d’une durée de 15 minutes, après une préparation de 15 minutes en

langue anglaise.  La note est affectée d’un coefficient 1. 

Je prends note des informations suivantes : - Aucun changement ne sera accepté dans le choix des matières après réception du présent formulaire par le secrétariat de l’IEJ.
ATTENTION. MERCI DE CONCERVER CE DOCUMENT 

(pour ne pas oublier les dates butoirs,…….)

-  Inscription impérative avant le 31 décembre en recommandé avec avis de réception 

   Tout dossier incomplet sera systématiquement rejeté 

·   La copie du diplôme ou l’attestation de réussite peut être fournie jusqu’au 20 juillet 
              (le cachet de la  poste faisant foi)*
    Attention : le relevé de notes ne constitue en aucune façon une attestation de réussite

·  Tout acte de désistement à l’examen d’entrée sera irrecevable après le 15 juin et devra être  
   fait sous forme écrite.
·  Aucune demande de modification ne sera prise en compte après l'envoi du dossier. Celui-ci  

   doit donc être rempli avec la plus grande attention.

·  Aucune confirmation d’inscription ne vous sera envoyée 
· Les documents d’inscription carte et certificat de scolarité seront à retirer au bureau 
   D116, bâtiment D, 1er étage.
Affaire suivie par Patricia PARIS / 02 47 36 12 21 - Courriel : patricia.paris@univ-tours.fr
Inscription IEJ et CRFPA
Madame, Monsieur, 

I Si vous n'êtes pas inscrit à l'université de Tours :
- 1)  Vous connecter sur cvec.etudiant.gouv.fr pour vous acquitter, auprès du CROUS, de la Contribution Vie Etudiante et de Campus (CVEC) d'un montant de 103 euros.
Les boursiers de l'enseignement supérieur doivent se connecter mais seront exonérés des 100 euros.
Dans tous les cas, vous devrez télécharger votre attestation d'acquittement ou d'acquittement par exonération (pour les boursiers) et la joindre au dossier d’inscription administrative.
L'acquittement de la contribution est donc OBLIGATOIRE avant l'inscription administrative à l'université.
Sans ce document, vous ne serez pas autorisé à vous inscrire.
- 2)   Vous trouverez le dossier d’inscription administrative à télécharger et à remplir en cliquant sur ce lien https://droit.univ-tours.fr/formations/preparation-aux-concours-et-aux-examens-d-entree/iej-institut-d-etudes-judiciaires-preparation-aux-concours-et-examens-d-acces-aux-professions-judiciaires-478862.kjsp
Vous devrez joindre un chèque de 175 euros, à l’ordre de l’agent comptable de l’Université de Tours. Ces frais comprennent les droits d’inscription. Vous devrez vous rapprocher des mutuelles étudiantes en cas de besoin une fois que votre carte sera éditée et en votre possession.

Autres informations :

Vous avez également la possibilité de souscrire passeport culturel étudiant (PCE) pour la somme de 8 euros. Ces options sont à rajouter au montant du chèque pour les étudiants prenant une inscription principale.
Vous devez joindre à votre dossier une copie du certificat de scolarité de l’année précédente.
· 3)  Vous devez remplir également le dossier du CRFPA. Le dossier est à télécharger en cliquant sur ce lien https: https://droit.univ-tours.fr/formations/preparation-aux-concours-et-aux-examens-d-entree/iej-institut-d-etudes-judiciaires-preparation-aux-concours-et-examens-d-acces-aux-professions-judiciaires-478862.kjsp
Et joindre un chèque de 150 euros à l’ordre de l’agent comptable de l’université de Tours pour les     droits spécifiques du CRFPA. 

 
II Si vous êtes déjà inscrit à l'université de Tours pour l'année en cours :
Vous devez remplir que le dossier du CRFPA. Le dossier est à télécharger en cliquant sur ce lien https://droit.univ-tours.fr/formations/preparation-aux-concours-et-aux-examens-d-entree/iej-institut-d-etudes-judiciaires-preparation-aux-concours-et-examens-d-acces-aux-professions-judiciaires-478862.kjsp
Et joindre un chèque de 150 euros à l’ordre de l’agent comptable de l’université de Tours pour les     droits spécifiques du CRFPA.
Vous devez joindre à votre dossier une copie du certificat de scolarité 2024-2025.

 

Vous devez déposer ou envoyer le ou les dossiers 

Patricia PARIS - IEJ de Tours
Bâtiment D, 1er étage, bureau D 116
Faculté de Droit, Economie et Sciences Sociales
50 av. Jean Portalis, BP 0607, 37206 TOURS Cedex 3
Patricia PARIS
Il est indispensable qu’il ne comporte ni rature ni surcharge et qu’il ne subsiste aucun doute possible concernant vos choix.

Nous attirons votre attention sur le fait qu’une fois le formulaire réceptionné par le secrétariat de l’IEJ, les choix seront définitifs ; prenez le temps de la réflexion avant de le déposer.

Tout dossier incomplet, mal rempli sera systématiquement rejeté 

Nous vous demandons également de nous signaler par courrier tout changement d’adresse en cours d’année et attirons votre attention sur le fait que tout courrier en retour pour :

- timbrage insuffisant

- portant la mention « non retiré » quel qu’en soit le motif sera classé sans suite.

Vous en souhaitant bonne réception, soyez assuré, Madame, Monsieur, de notre considération distinguée.


Patricia PARIS


Responsable administrative et pédagogique

STAGE

Convention de Stage - Mode d’emploi 

INSTITUT D’ETUDES JUDICIAIRES « FRANÇOIS GRUA»
Information stage : L'accueil d’un stagiaire est régi par des règles de droit. La convention de stage fixe les obligations des parties (établissement, structure d’accueil, étudiant) conformément à la législation et la réglementation en vigueur.
La signature d'une convention de stage est donc obligatoire : aucun stage ne peut se dérouler sans la signature d'une convention. Elle doit obligatoirement être signée avant le début effectif du stage par toutes les parties.
Tout stage commencé avant le recueil de toutes les signatures est illégal avec toutes les conséquences qui s'en suivent, notamment en termes de non-prise en charge de la couverture d'accident du travail.

Aucune inscription manuscrite ne doit apparaitre sur la convention et aucun article ne doit être barré. Si la convention ne convient pas à l’établissement d’accueil, celui-ci peut proposer sa propre convention. 

Les stages peuvent se dérouler entre le 15 septembre et le 31 août. 

Vous devez venir chercher votre convention à mon bureau au m’envoyer une enveloppe timbrée à votre adresse pour l’envoi.

1ère étape : Validation du stage

L’étudiant se connecte via l’ENT onglets « scolarité » « stage » au logiciel PSTAGE. En cliquant sur « aide et téléchargement », il accède à « fiche stage.pdf ».

· Si l’établissement d’accueil est créé, vous pouvez créer votre convention de stage sans remplir la fiche de stage. 

· Si l’établissement d’accueil n’est pas créé, vous devez remplir la fiche de stage.

Toutes les parties de la fiche de renseignements doivent être remplies y compris le tuteur universitaire. C’est à vous de contacter un enseignant de l’université.


La fiche est à envoyer au secrétariat à : Patricia PARIS patricia.paris@univ-tours.fr
· Une réponse par mail vous confirmera la création de l’établissement d’accueil.
2ème étape : Convention de stage

· Chaque étudiant doit remplir sur l’ENT - via Mozilla Firefox ou Google chrome ou Opera - les informations qui concernent son projet de stage en créant la convention. 
· Vous trouverez ci-dessous un lien concernant les stages (gratification, durée, délai de carence…)

https://www.service-public.fr/professionnels-entreprises/vosdroits/F20559
· Toutes les rubriques doivent être rempli y compris le nom du tuteur universitaire.
· Il faut obligatoirement avoir un tuteur universitaire. C’est à vous de contacter un enseignant. 
· Aucunes annotations manuelles ou ratures ne doivent figurer sur la convention.
L’étudiant peut ensuite :
· Editer en trois exemplaires la convention de stage et y joindre l’attestation de responsabilité civile.

· Signer ces trois exemplaires

· Faire signer et mettre le tampon de la structure d’accueil  

· Faire signer le tuteur entreprise (responsable de stage)

     Attention : dans sujet de stage (obligatoire) noter l’intitulé exact 
     (ex. « stage cabinet d’avocat, « préparation à la fonction  d’avocat » … ne pas noter « stage  

     facultatif » 
Les 3 exemplaires et l’attestation de responsabilité civiles seront en dernier lieu transmis (en déposant votre convention au secrétariat ou par courrier postal) à 
Madame Patricia PARIS au secrétariat au moins 15 jours avant le début du stage 
         Attention ; Pensez aux dates de vacances et de fermeture de l’université (Toussaint, fêtes de 
          fin d’année, d’hivers, de printemps et d’été). 
afin d’être signés par :

.  le tuteur université : un enseignant de la faculté de droit


. le Doyen de l’UFR Droit, Economie et Sciences sociales ou la responsable administrative.
Le non-respect de ces consignes entrainera forcément un décalage de la date de début du stage) 
IMPORTANT et OBLIGATOIRE : A la fin de votre stage, vous devrez me faire parvenir les documents suivants que vous trouverez sur Pstage :
· Fiche d’évaluation étudiant

· Fiche d’évaluation tuteur

· Fiche d’évaluation étrangères 
















Photo


Pas d’agrafe. Merci
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